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(Perolehan Tender & Kos Kontrak melebihi RM200,000.00) 

KEPERLUAN GARISPANDUAN 

Pelaksanaan projek JPPHB melibatkan kerjasama banyak pihak 

seperti JKR, perunding, kontraktor dan pembekal. Laporan 

Kemajuan  Kerja adalah salah satu daripada pelbagai jenis 

dokumen yang perlu disediakan  bagi sebuah projek pembinaan 

melalui perolehan tender atau sebutharga rasmi yang melebihi 

RM200,000.00. 

Garis panduan ini memberi penjelasan peranan dan 

tanggungjawab pihak yang terlibat dalam pelaksaan projek secara 

konvensional atau secara reka & bina. Lazimnya, sesuatu laporan 

kemajuan kerja mempunyai maklumat-maklumat seperti berikut:- 

 

1. MUKA HADAPAN 

i) Nyatakan Laporan Projek No. / Bilangan & Bulanan serta 

Tahun. 

ii) Nyatakan Tajuk Projek 

iii) Nyatakan No. Kontrak Projek. 

iv) Nyatakan Pemilik, Pengurus Projek, Jurutera Perunding, 

Pemaju/Kontraktor 

 

2. MUKA SURAT ISI KANDUNGAN 
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3. BAHAGIAN A : PENGENALAN 

i) Ringkasan Eksekutif 

ii) Maklumat Projek 

a) Pengenalan 

b) Lokasi Projek 

c) Skop Kerja 

d) Maklumat Kontrak 

� No Kontrak 

� Tajuk Projek 

� Maklumat Pengawasan 

� Pelanggan,  

� Pejabat Pelaksana 

� Pegawai Penguasa 

� Maklumat Jurutera Perunding & Juru Ukur 

Bahan 

� Maklumat Kontraktor 

� Maklumat Kewangan  

� Kos Kontrak Asal 

� Kos Kontrak Semasa 

� Kos Denda Kelewatan 

� Maklumat Kerja  

� Tarikh Milik Tapak, 

� Tarikh Siap Projek 

� Tarikh Kemajuan Sebenar 

� Tarikh Kemajuan Terdahulu 

� Tarikh Kemajuan Semasa 

� Tempoh Liabliti Kecacatan 
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4. BAHAGIAN B : LAPORAN KEMAJUAN KERJA 

i) Pengenalan 

ii) Laporan Kemajuan 

� Laporan CPM (Critical Path Method) yang 

telah disahkan (perlu mengandungi analisis 

statistik iaitu deliverable hit ratio, WBS (Work 

Break Down) hit ratio, critical task hit ratio, 

milestones hit ratio, resources (4M) run charts, 

probability project being completed on time) 

� Keluk S (S-Curve) Fizikal dan Kewangan 

 

5. BAHAGIAN C : LAPORAN PROJEK 

i) Carta Organisasi 

a) Carta Organisasi Projek 

b) Carta Organisasi Pemaju/Kontraktor 

c) Carta Organisasi Perunding 

ii) Maklumat Yang Diperlukan 

a) Oleh Pegawai Penguasa 

b) Oleh Perunding 

c) Oleh Kontraktor 

iii) Laporan Kemajuan Fizikal 

a) Kedudukan Pekerja Di Tapak Bina 

b) Kedudukan Jentera Di Tapak Bina 

iv) Laporan Kemajuan Keseluruhan Kewangan 

a) Ringkasan Pembayaran Kemajuan Kerja 
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b) Jadual Arahan Perubahan Kerja (APK) dan Kelulusan 

Perubahan Kerja (KPK) dan Perubahan Harga Kontrak 

(PHK) 

c) Jadual Kelulusan Kerja Sementara 

d) Jadual Lanjutan Masa 

e) Lukisan Terbina (As-Built Drawing Submission) 

v) Senarai Bahan 

a) Senarai Bahan di Tapak Bina 

b) Senarai Bahan Yang Dipersetujui 

vi) Isu Yang DiBangkitkan 

a) Laporan Pengaduan Pihak Ketiga (Awam) di Tapak Bina 

vii) Rekod Hujan Bulanan 

viii) Laporan Kawalan Keselamatan, Kesihatan & Trafik 

a) Laporan Kawalan Keselamatan Pekerja di Tapak Bina 

ix) Laporan Kawalan Alam Sekitar 

a) Laporan Kawalan Alam Sekitar 

x) Laporan Kawalan Kualiti 

a) Laporan Kawalan Kualiti 

6. Gambar Kemajuan Kerja 

7. Minit Mesyuarat 

 

 


